ADATKEZELES|I TAJEKOZTATO

Balatoni K&zés Onkormdnyzati Hivatalnak a foglalkoztatdsi €s gyakornoki jogviszony
|Etesitésének elbkészitéséhez, illetve kezdeményezéséhez kapcsolddd adatkezeléseinez

1.Az Adatkezelé megnevezése

megnevezése: Balatoni K&zés Onkormdanyzati Hivatal (a tovdbbiakban a Hivatal)
székhelye: 3347 Balaton, K&ztdrsasag tér 5.

képviseli: Kormosné Kovdacs Anikd

telefonszadma: +36-36-554-061

elektronikus postacime: balatononkorm@t-online.hu

honlapja: www.balatonkozseg.hu

kdz6sségi oldala: https://www.facebook.com/balatonkozseq/

2. Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdsége

Neve: TUzkéné dr. Kunyik Déra
Postai kézbesitési cime: 3347 Balaton, Kéztdrsasag tér 5.
E-mail cime: balatonikohdpo@bookpile.hu

3.Munkaviszony, gyakornoki jogviszony létesités feltételeinek ellendrzése, beérkezett
dllaspdlyazatok, onéletrajzok alapjan

Adatkor: A kdzszolgdlati tisztviselSkrdl szold 2011. evi CXCIX. térvény (a tovdbbiakban: Kttv.)
5. melléklete szerinti dnéletrajz adatai, az dnéletrajz mellékleteinek adatai, tovabbd az
adott munkakdr betdltése kapcsdn a kinevezés feltételeinek ellendrzéséhez szikséges
adatok, a Kttv. 39-42. §-dra figyelemmel.

Az adatkezelés jogalapja: Az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletl (a
tovdabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, az adatkezelés a Hivatalra
rundzott kdzérdekU, illetve kdzhatalmi jogositvdnyok gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtdsdhoz szUkséges tekintettel a GPDR 52. cikk (5) bekezdésére, az
informdcids dnrendelkezési jogrdél és az informdacidszabadsdagrdl szold 2011. évi CXII. térvény
(a tovdabbiakban: Infotv.) 38. § (1)-(2) bekezdésére és 40. § (1) bekezdésére, valamint a
Kttv. 39-42. § és 45. §-dra és annak 5. mellékletére, tovdabba figyelemmel a GDPR 9. cikk (2)
bekezdés h) és — az Infotv. 5. § (7) bekezdésére tekintettel — b) pontjdra is.

3.1. Munkaviszony létesitéséhez kapcsolodé adatok kezelése és az alkalmazasi feltételek
megvalésulasanak vizsgdlata

Adatkor: A pdlydzéd dltal az onéletrajzdban és annak mellékletében megadott, a
képzettséqi, képesitési kdvetelményeknek térténd megfelelést igazold személyes adatok.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) ponfjdn alapul, a Hivatalra ruhdzott
kbézérdekU, illetve kdzhatalmi jogositv@ny gyakorldsdnak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz szUkséges tfekintettel a GPDR 52. cikk (5) bekezdéséere, tovabbd
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figyelemmel a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjdra és — az Infotv. 5. § (7) bekezdése
értelmében — a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjdra is.

3.2. Gyakornoki jogviszony, dudlis képzés esetén tanuldi jogviszony (szakmai gyakoriat)
létesitéséhez kapcsolodé adatok kezelése és a pdlydzati feltételek megvalésuldasanak
vizsgdlata

Adatkor: A pdlydzd dltal az dnéletrajzdban és a pdlydzat mellékletében megadoftt
személyes adatok (kGldndsen motivacios levél).

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontjdn alapul,
az a szerz6dés megkdtését megeldzGen az érintett kérésére térténd 1€épések megtételéhez,
pdlydzat elbirdldsdhoz szUkséges.

4. A személyes adatok forrasa, illetve a kezelt adatok kére, ha azokat nem az érintett
bocsatotta a Hivatal rendelkezésére

A Hivatal nem kezel olyan személyes adatokat, amelyeket nem az érintettdl gyJjt.
5. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi

A Hivatal a kivalasztott pdlydzé foglalkozds-egészségugyi alkalmassdgdnak megdllapitdsa
érdekében a telephelyen megbizott Uzemorvosi szolgdlatnak ad &t a  vizsgdlat
lefolytatasanak kezdeményezéséhez szUkséges adatokat.

6. A személyes adatok tarolasanak ideje

Az adatokat tartalmazéd  6néletrajzokat, illetve az azok mellékleteként benyujtott
dokumentumokat a kdzfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi 3
kdvetelmények? szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzdtt a mindenkor hatdlyos irattdri
tervben meghatdrozott selejtezési iddig, illetve — ennek hidnydban - levéltarba addsdig
kezeli. Ezt kdvetden az Ltv. szerint levéltdrba adandé iratokban foglalt adatok kivételével a
Hivatal az adatot torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltdrba addssal a személyes adatok
kezelése a Hivatalndl megszinik.

A fentiektdl eltérve a Kitv. 45. § (5) bekezdése szerint a Kttv. 5. mellékletben meghatdrozott
kotelezd adatkdrdket, valamint az dnéletrajznoz csatolandd, az dnéletrajzban foglaltakat
igazold mellékleteket, illetve egyéb kiegészitd informdcidkra vonatkozéd adatokat a
jogviszony létesitésérdl meghozott dontés iddpontjdig vagy — a jogviszony létesitése és
fenndllidsa esetén — kdzszolgdlati jogviszony megszinéséig (megszintetéséig) kezeli.

7. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
7.1. Hataridé

A Hivatal az érintett jogai gyakorldsdra irdnyuld kérelmét az annak beérkezésétdl szdmitott
legfeliebb egy honapon belll teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hatdridébe nem
szamit bele. A Hivatal szUkség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagdt és a
kérelmek sz&mdt, ezt a hatdridét tovabbi két hénappal meghosszabbithatja. A hatdridd
meghosszabbitdsardl a Hivatal a késedelem okainak megjeldlésevel a  kérelem
kézhezvételétdl sz&mitott egy hdnapon belUl tdjékoztatja az érintettet.




7.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok
7.2.1.A hozzdféréshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetdéségeken keresztUl a
Hivataltdl tdjéekoztatdst kérien arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy
megismerje azt, hogy

e a Hivatal milyen személyes adatait;

e milyen jogalapon;

e milyen adatkezelési cél miatt;

e mennyiideig kezeli; tovabbd, hogy

e a Hivatal kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;

e milyen forrdsbdl szarmaznak a személyes adatai;

e a Hivatal alkalmaz-e automatizdlt déntéshozatalt, valamint annak logikdjdt, ideértve
a profilalkotdst is.

A Hivatal az adatkezelés targydt képezd személyes adatok mdsolatdt az érintett erre
iranyuld kérésére elsé alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kdvetden
adminisztrativ kdltségeken alapuld, ésszerd mértékld dijat sz&mithat fel. Az adatbiztonsdgi
kévetelmények teljesllése és az érintett jogainak védelme érdekében a Hivatal kdteles
meggydz&dni az érintett és a hozzdférési  jogdaval  élni kivdnd  személy
személyazonossdgdnak egyezésérdl, ennek érdekében a tdjékoztatds, az adatokba
torténd betekintés, illetve azokrél mdasolat kiaddsa is az érintett személyének azonositdsdhoz
koot

7.2.2. A helyesbitéshez vald jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérnetdségeken keresztUl kérheti, hogy a
Hivatal mddositsa valamely személyes adatdt. Amennyiben az érintett hitelt érdemliéen
igazolni tudja a helyesbitett adat pontossadgdt, a Hivatal a kérést legfeliebb egy hdnapon
belUl teljesiti, és errél az dltala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

7.2.3. A zarolashoz, az adatkezelés korlatozdsoz vald jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztUl kérheti, hogy a
személyes adatai kezelését a Hivatal korldtozza (az adatkezelés korldtozott jellegének
egyértelmU jeldlésével és az egyéb adatoktdl elkUldnitett kezelés biztositdsaval)
amennyiben

e vitatja a személyes adatai pontossdgdt (ebben az esetben a Hivatal arra az
id6tartamra  korldtozza cz adatkezelést, amig ellenérzi a személyes adatok
pontossagat);

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhaszndldsanak korldtozdsat;

e az adatkezel6nek mar nincs szUksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl,
de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy




e aqz érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korldtozds arra az
idétartamra vonatkozik, amig megdllapitdsra nem kerGl, hogy az adatkezeld jogos
indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

7.2.4. A tiltakozds joga

A 3.1.-3.2. pont szerinti célbdl t6rténd adatkezelés tekintetében az érintett (kdztisztviseldi
jogviszony vagy munkaviszony létesitését kezdeményezd személy) az 1. pontban megadott
elérhetdségeken keresztUl tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha dlidspontja szerint a Hivatal a
személyes adatdat a jelen adatkezelési tdjékoztatdban megjeldlt céllal dsszeflUggésben nem
megfeleléen kezelné. Ebben az esetben a Hivatalnak kell igazolnia, hogy a személyes adat
kezelését olyan kényszeritd erejU jogos okok indokoljdk, amelyek elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoldédnak. A 3.3. pont szerinfi
célbdl térténd adatkezelésekkel kapcsolatban — figyelemmel annak jogalapjara - az
érintettet nem illeti meg a tiltakozds joga.

7.2.5. A térléshez vald jog

A tdjéekoztatdban ismertetett adatkezelés kapcsdn az érintett csak akkor élhet a térléshez
vald jogdval, ha az adatkezelési feladat végrehajtdsdhoz az adat nem szikséges.

7.2.6. Az adathordozhatésdghoz vald jog

A 3.3. pont szerinti célbdl torténd adatkezelésekkel kapcsolatban - figyelemmel annak
jogalapjdéra — az érintett az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztUl jogosult arra,
hogy a rd vonatkozé, dltala a Hivatal rendelkezésére bocsdtott személyes adatait tagolt,
széles korben haszndlt, géppel olvashatéd formdatumban megkapja, tovabbd jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy mdsik adatkezeldnek tovdbbitsa anélkll, hogy ezt
akaddlyoznd a Hivatal az automatizdlt médon megvaldsitott adatkezelési mUveletekkel
kapcsolatban. Az érintett a 3.1. pontban megadott elérhetéségeken keresztll jogosult arra,
hogy a rd vonatkozé, dltala a Hivatal rendelkezésére bocsdtott személyes adatait tagolt,
széles korben haszndlt, géppel olvashatéd formdtumban megkapja, tovabbd jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy mdsik adatkezeldnek tovdbbitsa anélkll, hogy ezt
akaddlyoznd a Hivatal az automatizdlt médon megvaldsitott adatkezelési mUveletekkel
kapcsolatban.

8. A jogorvoslathoz valod jog

Ha az érintett Ugy itéli meg, hogy a Hivatal a személyes adatainak kezelése sordn
megsértette a hatdlyos adatvédelmi kdvetelményeket, akkor

- panaszt nyUjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsaghoz, cim:
1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c, postacim: 1530 Budapest, Pf.. 5. E-mail:
ugyfelszolgalat@nainh.hu, honlap: www.naih.hu), vagy

- lehetésége van adatainak védelme érdekében birdsdghoz fordulni, amely az Ggyben
soron kivUl jér el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakdhelye (dllandd
lakcim) vagy a tartdzkoddsi helye (ideiglenes lakcim), illetve a Hivatal székhelye szerint
illetékes torvényszeknél nyujtjia-e be keresetét. A lakdhelye vagy tartdzkoddsi helye szerinti




torvényszéket megkeresheti a http://birosag.hu/ugyfelkapcsolatiportal/birosag-kereso
oldalon. A Hivatal székhelye szerint a perre az Egri Térvényszék rendelkezik illetékesseéggel.

Balaton, 2020. 05.18.




