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Szabdlyzat
a kézérdekl adatigénylések teljesitésének eljarasrendjérél

Azinformdcids dnrendelkezésijogrél és az informdcidszabadsagrél szold 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdése, valamint az dllamhdztartasrdl  szol6  térvény
végrehajtasdrd! szolé 368/2011. (Xll. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
ponfjdban kapott felhatalmazds Balatoni K&zds Onkormdnyzati Hivatal, Balaton
Kézségi Onkormdnyzat, Mikdfalva Kézségi Onkormdnyzat, Bekdlce Kbzségi
Onkormdanyzat (0 tovdabbiokban egyUttesen: Szerv) a koézérdek0 adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérdl az aldbbi szabdlyzatot
alkofja:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. §

[Fogalom-meghatdrozdsok]

(1) A Jelen szabdlyzat (a tovébbiakban: Szabdlyzat) alkalmazdsdban:

a) Szerv: a Szabdlyzatot kiadd szerv: azaz Balatoni K&zéds Onkormdnyzatii Hivatal,
Balaton Kézségi Onkormdnyzat Mikédfalva Kézségi Onkormanyzat, Bekdlce
Koézségi Onkormanyzat:;

b) adatigénylés: a Szervhez benydjtott, kdzérdekd adat vagy kdzérdekbdl
nyilvanos adat megismerésére irdnyulé kérelem:

c) adatigényld: az adatigénylés benyljtdja;

d) az adatigénylés fteljesitését koordinélé szervezefi egység: a Szerv azon
szervezeti egysége, amelynek a Szerv szervezetére és mUkddésre vonatkozd
szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd
fisztségviseléjének vagy dolgozdjdnak a ddntése oz adatigénylések
elbirGlasdhoz, megvdlaszoldsdhoz é&s teljesitéséhez kapcsolddéd feladatok
Osszehangoldsdt a feladataként hatdroza meg;

e) adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

f) adatvédeimi tisztvisels: az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679
rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl,
valamint a 95/46/EK irényelv hatdlyon kivil helyezésérd! sz6l6 rendelete 4.
szakaszaban meghatdrozott fogalom:;

g) betekintés: az adatigénylésben megjeldlt kézérdek( adat vagy kdzérdekbdl
nyilvénos adat megismerésének a Szerv dltal megjeldlt helyen és mddon
t6rténd biztositdsa;

h) Infotv.: az informdcids dnrendelkezési jogrol és azinformdcidszabadsagrol széld
2011. évi CXII. térvény;

i) iratkezelésért felelSs szervezeli egység: a Szerv azon szervezefi egysége,
amelynek a Szerv szervezetére és mUkddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a



Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezets tisztseégviseldjének
vagy dolgozdjanak a ddntése a Szerv iratkezelési feladatainak az elldidsat o
feladataként hatdrozza meg;

) jogi lgyekért felelGs szervezeti egység: a Szerv azon szervezefi egysége,
amelynek a Szerv szervezetére és mUkddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a
Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezets tisztségviseldjének
vagy dolgozdjdnak a ddntése a Szerv jogi Ugyeinek azintézését a feladataként
hatdrozza meg;

k) kiadmdnyozdsra jogosult vezets: a Szerv azon dolgozdja vagy tisziségviseldije,
akinek a Szerv szervezetére és mUkddésre vonatkozd szabdlyzata vagy a Szerv
erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd tisztségviselbjének vagy
dolgozdjdnak a ddéntése vagy szerzédés, vagy a munkditatéi jogkdr
gyakorldjanak a déntése az adatigénylésre adandd valasz kiadmdnyozasat a
feladataként hatérozza meg;

l) kéliségtérités: oz Infotv. 29. § (3)-(4), valamint (5)-(6) bekezdése szerint
megdilapithatd koltségtérités kdltségrendeletben meghatdarozott feltételek
teljesUlése esetén;

m) Kéliségrendelet: a kézérdek( adat iranti igény teliesitéséért megdilapithatéd
kolfségtérités mértékérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

n) kézérdekd adat: az Infotv. 3. § 5. pont szerinti kdzérdekd adat:

o) kézérdekbdl nyilvénos adat: az Infotv. 3. § 6. pont, 26. § (2)-(3) bekezdései, 27.
§ (3) bekezdése szerinti kdzérdekbd| nyilvénos adat;

p) tovdbbi szervezeti egység: a d), az i}, valamint a j) pontban meghatdrozott
szervezeti egységen kivll a Szerv barmely olyan szervezeti egysége, amely a
feladat- és hatdskdre folytdn kUléndsen oz igényelt adat elddllitédsaban,
felkutatdsaban, rendszerzésében, értelmezésében, az adatigénylé dltal nem
megismerheté adat kitakardsdban, az igényelt adatrél masolat készitésében,
Oz adatigénylés teljesitésével &sszefiggd  koltségtérités bsszegének «
megdillapitdsdban vagy mds hasonld mivelet elvégzésében torténd részvétel
altal az adatigénylés teljesitésében kdzremokddik.

(2) résban benyljtott az adatigénylés, ha a leirt adatigénylést postai szolgdltatd
Utjdn vagy személyesen kézbesitik, vagy ha elektronikus Uton nyUjtjdk be.

(3) Az adatigénylés benydjtdsa szempontjdbdl elektronikus Utnak szamit az
elekfronikus levél (e-mail), valomint az elektronikus kapcsolattartds szerinti
felGleten vagy egyéb elekironikus fellleten (cégkapu, hivatali kapu, e-papir
szolgditatds) keresztUl t&rténd benyUjtés.

(4) A Szabdlyzat alkalmazdsdban a Szerv mindsil az Infoty. 3. § 9. pont szerinti
adatkezelbnek.

(5) A Szabdlyzat alkalmazdsdban az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti
egységen a Szerv azon dolgozdjat vagy tisztségviselbjét, Ugyszintén a Szerv Gital
megbizott azon személyt vagy szervezetet is érteni kell, akit (amelyet) a Szerv
szervezetére és mUkddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott
szervezeti  egységének, vezetd ftisziségviseldjének, dolgozdjanak vagy o
munkdaitatdi jogkdr gyakorldjanak a ddntése vagy szerzbdés az adatigénylés
teljesitését koordindld szervezeti egység feladatainak oz elldtdsaval megbiz vagy
erre kijeldl.



(6) A Szabdlyzat alkalmazdsdban oz iratkezelésért felelds szervezeti egységen a Szerv
azon dolgozdjat vagy tisztségviseldjét, Ogyszintén a Szerv dlial megbizott azon
személyt vagy szervezetet is érteni kell, akit (amelyet) a Szerv szervezetére és
mUkddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti
egysegeének, vezetd tisztségviseldjének, dolgozdjdnak vagy a munkdaltatdi jogkdr
gyakorléjdnak a ddntése vagy szerz8dés az iratkezelésért felelds szervezeti egység
feladatainak az ellétdsdval megbiz vagy erre kijeldl.

(7) A Szabdlyzat alkalmazdsdban a jogi Ugyekért felelSs szervezeti egységen a Szerv
azon dolgozdjat vagy tisziségviseldjét, Ugyszintén a Szerv dltal megbizott azon
személyt vagy szervezetet is érteni kell, akit (amelyet) a Szerv szervezetére és
mUkddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti
egységének, vezets tisztségviseljének, dolgozojanak vagy a munkdaltatdi jogkdr
gyakorléjanak a déntése vagy szerz8dés a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység
feladatainak oz eliGtasaval megbiz vagy erre kijeldl.

(8) A Szerv szervezetére és muUkddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre
felnatalmazott szervezeti egységének, vezets tisztségvisel&jének, dolgozdjanak
vagy a munkdltatoi jogkdr gyakorldjanak a déntése vagy szerzddés az
adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egységnek, az iratkezelésért felelds
szervezeti egységnek, valamint a jogi Ugyekért felelds szervezeti egységnek, illetve
ezek kozUl t6bbnek a feladatait a Szerv ugyanazon szervezeti egysege
hataskérébe utalhatja. Ugyszintén a jelzett szervezeti egységeknek, illetve ezek
kéz0l tébbnek a feladatai elldtdsdval ugyanaz a személy s megbizhatd vagy
ezekre a feladatokra ugyanaz a személy is kijeldlhets.

2.§

[A szabdlyzat célja]

(1) A Szabdlyzat célia a kdzérdekl adatok megismerésére vonatkozd, az
Alaptérvény VI. cikk (3) bekezdésben biztositott alapvets jog érvényre juttatésa
azInfotv. 26. §-Gval, 28. § (1) bekezdésével és 32. §-Aval dsszhangban.

(2) A Szabdlyzat célja tovdbbd az integritds alapu kézszolgdlati mikdédéshez vald
kapcsolddds érdekében a Szerv adatigénylésekre vonatkozd eljérasrendjének
meghatarozdsa.

3. 8§

[A Szabdlyzat alkalmazdsdnak elvei]

(1) A Szabdlyzat alkalmazdsa sordn az adatelv érvényre juttatdsaval, valamint a
nyilv@nossagkorldtozds kivételessége, valamint a személyes adatok védelme
kovetelményének a szem elétt tartdsaval kell eljarni.

(2) A Szerv minden adatigénylést érdemben elbirdl, és arra érdemben vélaszol.,

(3) A Szerv az adatigénylést lehet&ség szerint gépileg kereshetd formdban teljesit,
Kivéve, ha az adatigényld ettél eltérs teljesitési médot kér és a Szerv az Infotv. 30.
§ (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel képes ezen a médon teljesiteni az
adatigénylést.



(4) Amennyiben a Szerv az adatigénylés teljesitését mentestlési vagy megtagaddsi
okra hivatkozva elutasitia, az elutasitds indokait a térvényes hatéridében olyan
részletességgel kozli az adatigénylével, hogy az adatigénylé kelld informdciéval
rendelkezzen a jogorvoslat  igénybevételére  vonatkozd  doéntésének
meghozatalakor.

4.8
[A Szabdlyzat hatdlya]

(1) A Szabdlyzatot a Szerv valamennyi dolgozdja  alkalmazni  kdteles az
adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok elldtdsa sordn.

(2) Amennyiben az adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok elldtdsaban a Szervvel
polgdri jogi szerz&dést kdt6 személy vesz részt, a Szerv az ilyen személyt
megfelelben tdjékoztatia a Szabdlyzatrdl.

(3) A Szabdlyzatot a Szervhez benyujtott valomennyi adatigénylésre alkalmazni kell.
i
Az adatigénylés teljesitésében kdzrem(kdds szervezeti egységek

5.8

[Az iratkezelésért felelds szervezeti egység feladatai]

(1) Aziratkezelésért felelds szervezeti egység vezetsje gondoskodik
a) az adatigénylésnek a Szervhez érkezés napjan t6rténd iktatdsdrdl és az
adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egységhez térténd haladéktalan
tovabbitésardl;
b) az adatigénylésre adandd vdiasznak a kiadmdnyozds napjan  torténd
iktatasardl és az adatigénylének térténd megkildésérdl.

6.§

[Az adatigenylés teljesitését koordindlé szervezeti egység feladatai]

(1) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység vezetdje gondoskodik

a) oz adatigénylés formai és tartalmi vizsgalatardl:

b) sz0kség esetén az adatigényldnek az adatigénylés pontositdsra tdrténd
felhivasardl;

c) a fovdabbi szervezeti egységek azonositasarédl és azoknok oz adatigénylés
teljesitésébe hatdridd tizésével t6rténd bevondsdrdl;

d) szUkseg esetén az adatvédelmi fisztviseldnek az adatigénylés teljesitésébe
hataridd t0zésével torténd bevondsardl;

e) dontés megalapozésat szolgdld adat megismerésére irdnyuld adatigénylés
esetén az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjdn az adatigénylés az igényelt
adatok megismerését engedélyezni jogosult személynek hatdridé tizésével
térténd megkUldésérdl;

f) koltségterités  vdarhaté  megdllapitdsa  esetén o  felmerlld  koltségek
Osszesitésérdl;

g) az adafigénylének kildendd, a jogorvoslati lehetdségekre kiterjedd és
indokoldst is tartalmazé vélasztervezet elékészitésérdl, és ajogi Ugyekért felelds
szervezeti egység Ufjdn a kiadmdnyozdsra jogosult vezetdnek toérténd
megkUldésérdl;



h) az adatigénylé nevének az Infotv. 28. § (2) bekezdésben meghatdrozott
célbdl, az oft meghatérozott ideig t6rténd kezelésérdl és a jogszer(
adatkezelési tartamot kdvetd tdrlésérdl:

i) ozlinfotv.30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint
az elutasitas indokait tartalmazd nyilvéntartds vezetésérél:

) az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjdn a Nemzeti Adatvédelmi é&s
Informdcidszabadsdg Hatésdgnak (a tovdbbiakban: NAIH) a kézérdek(
adatigénylések teliesitésének és megtagaddsdnak szédmardl és g
megtagaddsok jellemzd indokairdl, a kdzérdek( adatigénylések teljesitéséhez
szUkséges napok dtlagos szémdardl, valamint a kdzérdek( és kdzérdekbdl
nyilvdnos adatok kdzzétételének elérhetéségérdl kildendd tdjékoztatds
tervezetének az elkészitésérél és a kiadmanyozdsra jogosult vezetének
hatdridd tUzésével torténd megkUldésérdl, Ugy, hogy a jelentés és az abban
szereplS adatok targyévet kévetd janudr 31-ig a NAIH-hoz megeérkezzenek.

(2) Az adatigénylés teliesitését koordindld szervezeti egység vezetbje dont az
adatigénylés teliesitésére nyitva &lié hataridé meghosszabbitdsérdl.

7. 8§

[A jogi Ugyekért felelSs szervezeti egység feladatai]

(1) A jogi Ggyekért felelSs szervezeti egység vezetdje gondoskodik az adatigénylés
teljesitését koordindld szervezeti egység dltal elékészitett valasztervezetnek a jogi
elbirasoknak vald megfelelés, valamint a Szerv egyéb szabdlyzataival fenndllé
Osszhang  szempontjdbdl  t6rténd  megvizsgdldsardl, véleményezésérdl és
jévahagydsardl.

(2) Amennyiben a jogi Ugyekért felelés szervezeti egység vezetdje szerint a
vdlasztervezet jévdhagydsanak feltételei nem dlinak fenn, azt véleményével
egyUtt visszakUldi ismételt vizsgdlat céljdbdl az adatigénylés teljesitését koordindld
szervezeti egység vezetdjének.

8.§
[A kiadmdnyozdsra jogosult vezets feladatai]

(1) A kiadmdnyozdsra jogosult vezeté az adatigénylés teljesitését koordindld
szervezeti egység dltal elékészitett és a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység
vezetSje dltal jovahagyott vdlasz-tervezet alapjdn dént oz adatigénylés
teljesitésérdl vagy annak elutasitdsdrsl, aldiia az adatigénylének kildendd
vdlaszt €s gondoskodik a vélasz adatigénylének t8rténd megkildésérdl,

(2) Az éves adatszolgdlitatés teljesitése sordn az adatszolgdltatdsért felelds személy a
Kitolti a NAIH weboldalan elérhetd, oz Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan
teljesitendd éves jelentés adatiopjat. Emellett gondoskodik az e-papiron teljesitett
adatszolgditatds pdf formatumba 16rténd generdldsdardl és annak hivatali kapun
a NAIH-nak térténd megkUldésérdl, valamint az dltaldnos kdzzétételi listdban
(II/15. kbzzététel egyséq) torténd nyilvanossagra hozataldrdl,

9.8



[A tovdbbi szervezeti egység feladatai]

(1) Amennyiben oz adatigénylés teljesitése  tovdbbi  szervezefi egység
kozremUkddését is szikségessé teszi, akkor az adatigénylés teljesitését koordindld
szervezeti egység a 6. § (1) bekezdés ¢ pontja szerint eliérva gondoskodik a
tovdbbi szervezeti egység bevondsdrdl.

(2) A tovabbi szervezeti egység dltal az adatigenylés teliesitésével dsszeflggésben
elvégzendd feladatot az adatkezelés teljesitését koordindléd szervezeti egység
hatdrozza meg.

(3) Az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység a tovdabbi szervezeti
egységnek a (2) bekezdésben meghatdrozottak szerint megdllapitott feladat
elldtdsara megfeleld hosszisdgu hatdridét dllapit meg. A hatdridé megdilapitdsa
sordn az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre alld hatdridd hosszat, o jogi Ugyekért felels szervezeti
egység, az iratkezelésért felelds szervezeti egység, valamint a kiadmdnyozdsra
jogosult vezetd intézkedéseinek id&igényét és a tovdbbi szervezeti egység
szamdra meghatdrozott feladat teljesitésének idSigényét egyardnt figyelembe
veszi. A hatdridé megdllapitdsa érdekében az adatkezelés teljesitését koordindld
szervezeli egység vezetbje szlkség szerint elézetesen, révid Uton egyeztet a
tovabbi szervezeti egység vezetsjével.

{4) A tovabbi szervezeti egység a szdmdra a {2) bekezdés szerint meghatdrozott
feladatot a (3) bekezdésben megjeldlt hatdridében teljesiti és errdl, az elvégzett
feladat eredményének egyideji megkildésével, tdjékoztatia az adatkezelés
teljesitését koordindlé szervezeti egységet.

10. §
[Az adatvédelmi tisztvisels feladatai]

(1) Amennyiben oz adatigénylés teljesitése -~ kildndsen a személyes adatok
kiadhatosaga, a kézérdekbdl nyilvénos személyes adatok terjesztésének célhoz
kotottsege, valamint oz adatigénylés teljesitését megeldzden kitakarandd,
eltavolitandé vagy anonimizdlandé adatok targydban térténé dlidsfoglalds vagy
mas hasonld ok folytdn - érinti az adatvédelmi tisztviseld feladat- &s hatdskorét,
az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység a 6. § (1) bekezdés d)
pontja szerint eljérva gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld bevondsardl.

(2) Az adatigénylés teljesitését koordindld  szervezeti egység szabatosan
megfogalmazza azt az egy vagy tébb kérdést, amelynek az elddntésében az
adatvédelmi  tisztvisel6  dlldsfoglaldsdt  vagy mds  formdban  18rénd
kézremUk&dését kéri és ennek teljesitésére megfeleld hosszUsagU hatdridét dllapit
meg.

(3) Az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatvédelmi tisztviseld
kézremUk&désére nyitva dllé hatdridé megdllapitdsakor a 9. § (3) bekezdésének
megfelelé alkalmazdséaval jér el azzal, hogy oz adatvédelmi tisziviseldnek
rendelkezésre dalld hatdridé megdllapitdsakor a tovdbbi szervezeti egység
szdmdra megdllapitott hataridét is figyelembe veszi.



(4) Az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység lehetdség szerint
egyszerre intézkedik a tovdbbi szervezeti egység és az adatvédelmi tisztvisels
bevondsdrdl.

(5) Az adatvédelmi fisztviselé a szdmdra a (2) bekezdés szerint meghatdrozott
kézremUkodést a (3) bekezdésben megjeldlt hatdridében teljesiti és errdl, az
dliasfoglalasénak,  valamint  az  esetlegesen elvégzett tovdbbi feladat
eredményének oz egyidejl megkUldésével téjékoztatjac az adatkezelés
feljesitését koordindld szervezeti egységet.

(6) Amennyiben a Szervnek nincs adatvédelmi tisztvisel8je, abban az esetben az
anonimizdlasi feladatok ellatasaért a Szerv vezetdje a felels.

l.
Eljarasi szabdlyok

11. §
[Az adatigénylés elbterjesztésének mddja]

(1) Az cldbbi elérhetdségeken barki benyudjthat adatigénylést a Szervhez
a. személyesen: )
a Szerv megnevezése: Balatoni K6z6s Onkormdnyzati Hivatal

az Ugyfélfogadds helye és ideje:
Székhelyén: 3347 Balaton, Kéztarsaség tér 5.
Ideje: HétfG: 08-00 — 12.00, Szerda: 08.00 — 16.00, Péntek: 08.00 - 12.00

- az Ugyfélfogadds igénybevételére vonatkozd feltétel -———

Bekdlcei kirendeltségén: 3343 Bekdlce, Béke Ut 43.

Ideje: HEfS: 08:00 - 15:11; Szerda: 08:00 - 15:00; CsUtdrtdk: 08:00-15:00
- oz Ugyféelfogadds igénybevételére vonatkozd feltétel -

Mikofalvai kirendeltséaén: 3344 Mikodfalva, Lipdt u. 1,
Ideje: HétFS: 07:30 - 15:30; Kedd: 07:30 - 15:30; Szerda: 07:30 - 15:30; CsUtdrak: 07:30 -
15:30; Péntek: 07:30 -12:00

- oz Ogyfélfogadds igénybevételére vonatkozd feltétel ---—

b. telefonon:
- aSzerv telefonszédma:

Székhelyén: 36/554-108, 36/554-061

Bekdicei kirendeltségén: 70/431-0359

Mikéfalvai kirendeltségén: 36/554-002
c. postai Oton:

- dSzerv postai cime:



Székhelyeén: 3347 Balaton, Kéztarsasdg tér 5.
Bekdlcei kirendeltségén: 3343 Bekdlce, Béke Ut 43,

Mikofalvai kirendeltségén: 3344 Mikdfalva, Lipdt u. 1.

- aSzerv levelezési cime:

Székhelyén: postai cim
Bekdlcei kirendeltségén: postai cim

Mikéfalvai kirendeltséagén: postai cim

d. elekironikus Oton

elektronikus levélben (e-mail Uzenetben): a Szerv elekironikus levél (e-mail) cime:
legyzo@balatonkozsed.hu

Tovabba:
Székhelyén: ph@balatonkozseq.hu

Bekdlcei kirendeltségén: bekolceph@amail.com

Mikéfalvai kirendeltségén: ph@mikofalva.hu

elektronikus kapcsolattartds szerinti felUleten keresztol:

- Székhelyén:

a Szerv hivatali kapuja / cégkapuja: [BALATONONK; KRID: 6411271 67] [BKONKHIV;
KRID: 217913398]

a Szerv e-papir szolgdltatdsa: E-Onkormdnyzati Portdl
- Bekdlcei kirendeltségén:
a Szerv hivatali kapuja / cégkapuja: [BEKOLCEONK: KRID: 247197749]

a Szerv e-papir szolgditatasa: E-Onkormdnyzati Portdl

- Mikéfalvai kirendeltségén:
a Szerv hivatali kapuja / cégkapuija: [MIKOFONK: KRID: 1461 67750]

a Szerv e-papir szolgditatdsa: E-Onkormanyzati Portdl

e. Az informdciés jogokkal foglalkozé személy megnevezése: Kormosné Kovdacs
Aniké jegyzd

(2) A széban eléadott adatigénylésrdl a Szerv ezen adatigénylést felvevd szervezeti
egysége vagy dolgozéja nyomban jegyzdékdnyvet vesz fel vagy emlékeztetédt
készit. Amennyiben a széban eldadott adatigénylést nem az adatigénylés
teljesitesét koordindld szervezeti egység vagy annak dolgozdja veszi fel, az ilyen
adatigenylésrél készUlt jegyzE&kdnyvet vagy emlékeztetdt haladékialanul meg kell
kOldeni oz adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egységnek.

(3) A Szervhez személyesen, irasban  eljuttatoft adatigénylést o Szerv ezen

adatigénylést atvevd szervezeti egysége vagy dolgozéja, mdésolati példany
készitésével nyomban érkezteti. Amennyiben a személyesen, irGsban eljuttatott



adatigénylést nem az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység vagy
annak dolgozdja veszi Gf, az érkeztetett adatigénylést haladéktalanul meg kell
kbldeni az adatigénylés teljesitését koordindid szervezeti egységnek.

12. §
[Az adatigénylés kézhezvételét kSvetd teenddk]

(1) Az adatigénylés teliesitését koordindld szervezeti egység megvizsgdlia az
adatigénylést. Az adatigénylés vizsgdlata tartalmi és formai szempontok
ertékelésére terjed ki.

(2) Amennyiben az adatigénylé t16bb adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek
megfeleléen minden egyes adat esetében kiISN-kUIGN t6rténik.

(3) A tartalmi vizsgdlat sordn az aldbbi szempontokat kell értékelni:

a) a beadvdny, amelyben az adatigénylés taldhatd, tartamoz-e oz
adatigénylésen kivil més eljdrdsrend alkalmazdsdat, vagy mds intézkedés
megtételét szlkségessé tevd igényt vagy egyéb tartalmi elemet, é&s
amennyiben igen, elkllonithetéek-e az adatigényléstdl eltérd kildnféle
igények, tartalmi elemek;

b) megdliapithaté-e egyértelmUen az adatigénylés tartalma, vagyis az, hogy az
adatigénylés mely konkrét informdacié megismerésére irdnyul, amennyiben
nem — indokoldssal ~ az adatigényld pontositdsra valéd felhivasa [Infotv. 28. §
(3)] szUkséges;

c) kozérdekl adatnak vagy kézérdekbdl nyilvénos adatnak mindsil-e az igényelt
informdciod;

d) aSzervkezelésében van-e és rogzitett formdban rendelkezésre dll-e azigényelt
informdacio;

e] amennyiben az igényelt informdaci® nem a Szerv kezelésében van,
azonosithatd-e az igényelt informécié tekintetében adatkezelének mindsilé
személy vagy szervezet;

f) fenndll-e az adatigénylés teljesitésének a megtagaddsdra vonatkozd barmely
térvényes ok;

g) amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagaddsi ok 4ll fenn, az
Infotv. 30. § (5) bekezdése alkalmazdsdval az adat kiadhaté-e;

h) nyilvanos forrdsbdl elérheté-e az igényelt informacid;

i) fenndlinak-e oz Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdéseiben meghatdrozott feltételek:

J) szUkseégessé teszi-e az adatigénylés teliesitése Uj adat elddllitdsat:

k) fenndll-e az adatigénylés teljesitése hatdridejének meghosszabbitdsat
szUkségessé tevd, az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatdrozott egy vagy
tébb ok;

) oz adatigénylés teljesitése indokolja-e kdltségtérités megdllapitdsat.

(4) A formai vizsgdlat sordn az aldbbi szempontokat kell értékelni:

a) oz adatigénylés tartalmazza-e oz adatigényld nevét / nem természetes
szemely esetében megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamdra az adatigényléssel kapcsolatos téjékoztatds megadhats;

b) az adatigenyld egyértelmlen megjeldlte-e, hogy milyen médon kivénja
megismerni az adatokat;

c) az adatigénylé dltal megjeldlt teljesitési méd biztosithatd-e.



13. §
[Eliaras az adatigénylés pontositdsdra valé felhivds esetén]

(1) Ha az adatigénylés az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység
szerint az igényelt adatokra vagy a teljesités modjdra nézve nem egyértelmy, az
adatigenylés teljesitését koordindld szervezeti egység az Infotv. 28. § (3)
bekezdése alapjdn felhivia az adatigénylét az adatigénylés pontositésdra.

(2) Az (1) bekezdés szerinti felhivas esetén az adatigénylés teljesitését koordindld
szervezeti egység legfeliebb 15 napos hatéridét dllapit meg az adatigénylé
szdmara az adatigénylés pontositdsara.

(3) Az (1) bekezdés szerinti felhivasban oz adatigénylés teljesitését koordindld
szervezeti egység arrdl is tdjékoztatia az adatigénylét, hogy az adatigénylés
pontositdséra a (2) bekezdés szerint megdllapitott hataridd alatt az adatigénylés
teljesitésére nyitva &llé hatdridé nem nyugszik.

(4) Az (1) bekezdés szerinti felhivasban oz adatigénylés teljesitését koordindld
szervezetli egység részletesen kifejti azt, hogy a Szerv miként értelmezi az
adatigénylést, az adafigénylés melyik részét, megfogamazdsdt nem tartja
egyértelminek és oz adatigénylés melyik részét, megfogalmazdsat kéri
pontositani.

{5} Amennyiben az adatigénylé az adatigénylést a (2) bekezdésben meghatdrozott
hatdridében nem pontositja, a Szerv oz adatigénylés alapjan jar el, amely
kériimenyre az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység az (1)
bekezdés szerinti felhivdsban figyelmezteti az adatigénylét.

14. §
[Elicras az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre Gllé hatdridd meghosszabbitdsa
esetén]

(1) Ha azInfotv. 29. § (2) bekezdésében meghatdrozott egy vagy t6bb feltétel fenndll
és ezért az adatigénylés teljesitése hatdridejének a meghosszabbitdsa szUkséges,
az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység dént az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre &l hatdridd meghosszabbitésardl.

(2) Az adatigénylés teljesitése hatdridejének az Infotv. 29. § (2) bekezdésében
meghatdrozottak szerint 16rténé meghosszabbitdsdra kizdrélag abban az
esetben van méd, ha a Szerv megdilapitja, hogy nincsen helye az adatigénylés
teliesitése elutasitdsdnak.

(3) Az (1) bekezdés szerinti dontés meghozataldt megeldz8en az adatigénylés
teljesitését koordindld szervezeti egység szlkség esetén kikéri az adatigénylés
teljesitésében kdzremkddé mds szervezeti egységek dlidspontiat.

(4) Az (1) bekezdés szerinti ddntés meghozataldt a (3) bekezdésben meghatdrozott
szervezeti egységek is kezdeményezhetik az adatigénylés teljesitését koordindld
szervezeti egységnél.

(5) Az adatigénylés teliesitését koordindld szervezeti egység oz (1) bekezdés alapjdn
meghozott déntésben régziti a meghosszabbitott hatdridé lejaratdnak naptari
nap szerint meghatdarozott idépontjat.



(6) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egyseg oz (1) bekezdés alapjan
meghozott déntésrél annak indokaival az adatigénylésnek a Szerv dltal t&rtént
kézhezvetelétdl szémitott 15 napon belll tdjékoztatja
a) az adatigényl6t;

b) a (4) bekezdés szerinti esetet kivéve a jogi Ugyekert felelbs szervezeti egység
Utjdn a kiadmdnyozdsra jogosult vezetét.

15. §
[Eljaras koltségtérités megdllapitdsa esetén]

(1) Ha az adatigénylés teljesitését koordindld szervezet egység vagy a Szerv
adatigénylés teljesitésében esetlegesen  kdzremUkddd mds  szervezeti
egységeének dlldspontja szerint elbreldthatéan kéltségtérités érvényesitésének
lehet helye, az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység Osszesiti az
elbrelathatdan felszamithatd kdltségeket és azokrdl tételes kimutatdst készit,

(2) A koltsegtérités megdllapitésa sordn figyelemmel kell lennie a 2-3. § -okban

foglaltakra, igy kUIdnésen arra, hogy

a) akéltségtérités megdllapitdsa nem kdtelezd:

b} a megdllapitott  kdltségtérités  dsszege  nem haladhatic meg a
Kéltsegrendeletben meghatdrozott maximum &sszeget;

¢) a Szerv az adatigénylés teljesitésekor nem dijfizetéshez kétotH szolgditatdst
nyUjt, hanem az Alaptérvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott alapvetd jog
gyakorlasat biztositja.

(3) A (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel a Szerv kiz&rélag akkor szémit fel
koltségtéritést, amennyiben annak &sszege meghaladja a Kéltségrendeletben
megdllapitott minimum-&sszeget.

(4) Koltségtérités megdilapitdsdéra az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti esetben &s
kizardlag akkor van méd, ha a Szerv megdllapitia, hogy nincs helye az
adatigénylés teljesitése elutasitdsanak.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység oz (1) bekezdés szerinti
kimutatdst a jogi Ugyekért felels szervezeti egység Ufjdn tovdbbitja «
Kiadmdnyozdsra jogosult vezetének. A tovabbitast megeldzéen a jogi Ugyekért
felelds szervezeti egység a kéltségtérités megdllapitdsaval és az adatigényl6 dital
megtéritendd kéltségek Gsszegével Gsszefiggd dlldspontiat, vagy az arra vald
utaldst, hogy a kéltségtérités megdliapitdsat a jogi Ugyekért felelds szervezeti
egység kezdeményezte, csatolja oz (1) bekezdés szerinti kimutatdshoz.

(6) A kdliségtérités megdllapitdsardl és az adatigényld dital megtéritendd koltségek
Osszegeérdl a kiadmdanyozdsra jogosult vezeté dént. Amennyiben a Szerv
adatigénylés  teljesitésében  kdézremOkddd  szervezefi egységei akdr a
kdltsegtérités szUkségességét, akdr az adatigényld dltal megtéritendd koltségek
Osszegét illetGen eltéré dlidspontot képviseinek, a kiadmdnyozdsra jogosult
vezets szlkség szerint egyeztetés tart.

(7) A kéltségtérités megdllapitdsardl és indokairdl, valamint az adatigénylé dltal
megteritendd kéltiségek Ssszegérdl, tovabbd a koltségtérités megdllapitdsa ellen
az adatigenyld dltal igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségekrdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényls lehetSségeirdl a
kiadmdnyozdsra jogosult vezetd tdjékoztatia az adatigénylét.



(8) Amennyiben az adatigényld a (7) bekezdésben foglalt tajékoztatds ismeretében
fenntartja az adatigénylést, a kiadmdnyozdsra jogosult vezetd az adatigényld
erre vonatkozé nyilatkozatdnak a beérkezését kdvetd 5 napon belll a
kdltségterites megfizetésére legaldbb 15 napos hatdridét dllopit meg az
adatigénylének.

(?) Ho azigeényld a (7) bekezdés szerinti téjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon
belll nem nyilatkozik, vagy akként nyilatkozik, hogy az adatigénylését nem tartja
fenn, a Szerv nem koteles teljesiteni az adatigénylést, errdl az adatigénylés
teljesitesét koordindld szervezeti egység vezetdje az adatigénylét elbzetesen
téjékoztatia.

(10) Ha oz adatigénylé a tdjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belll vitatia
a koltségteérites megdilapitdsat vagy a megtéritendd kéliségek dsszegét, a Szerv
megvizsgdlia, hogy a kdltségtérités megdllapitasanak feltételei fenndlinak-e, és
amennyiben fenndlinak, mérsékelheté-e vagy elengedhetd-e az adatigényld
altal megtéritendd koltségek dsszege. Amennyiben a Szerv megvdltoztatia az
adatigényls dltal megtéritendd  koltségek Bsszegét vagy visszavonja a
koltségteritésre vonatkozd dontését, ermdl a kiadmdanyozdsra jogosult vezets
haladéktalanul téjékoztatja az adatigénylét.

(11) Ha «az adatigényld a (9) bekezdés szerinti hatariddben megfizeti a
kéltsegtéritést, az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység
gondoskodik az igényelt adatoknak a kiadmdanyozésra jogosult vezetd dltal
torténd kiaddsdardl.

16. §
[Az adatigenylés teljesithetéségének megdliapitdsal

(1) A ddntés megalapozdsdt szolgdld kdzérdek(d adat megismerésére irdnyuld
adatigénylés teljesithetéségérél a kiadmdnyozdsra jogosult vezetd az Infotv. 27. §
(5) bekezdésében foglaltak alkalmazdsdval dénf.

(2) Az adatigénylés teljesitésének mentesilési ok folytdn térténd elutasitasdardl a
kiadmdnyozasra jogosult vezetd a 2-3. §-ban és 18. §-ban foglaltakra figyelemmel
dont.

(3) Akiadmdnyozdsrajogosult vezetd az érdekmérlegelés sordn az Alaptdrvény |. cikk
(3) bekezdésére figyelemmel megvizsgdlja, hogy az igényelt kézérdek( adat
megismeréséhez vagy a megismerhetdség kizdrdsdhoz fiz8dé kdzérdek sulya
nyomosabb-e.

(4) Amennyiben azigényelt kdzérdekd adat a Szerv kezelésében van és az Infotv. 27.
§ (2) bekezdése szerintimegtagaddsi ok nem &l fenn vagy az (1) bekezdés szerinti
érdekmeérlegelés eredményeképpen a megtagaddsi ok nem alkalmazhatd, oz
adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység gondoskodik az igényelt
adat kiadasanak eldkészitésérél. Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti
egység azt is megvizsgdlia, hogy nem indokolt-e az igényelt kdzérdek( adat
nyilvénos forrdson keresztOl térténd kdzzététele.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység vezetdje az Infotv. 29. §
(1) bekezdésében meghatdrozott vagy a meghosszabbitott hatdridé lejdartét
megeldz4 10. napon a jogi Ugyekért felelSs szervezeti egység vezetdjének, ajogi



Ugyekert felelds szervezeti egység vezetdje pedig 8. napon belil a
kiadmanyozdsra jogosult vezetének az adatigényldnek kildendd vdlasz
tervezetét, valamint az igényelt kézérdekd adatot vagy az annak elérhetbségére
utald egyértelmU tdjékoztatdst.

(6) A kiadmdnyozdsra jogosult vezetd legkésébb az Infotv. 29.§ (1) bekezdése szerinti
vagy a meghosszabbitott hatdridé lejartdt megelézé 5. napon dént az
adatigénylés teljesitésérél. Amennyiben egyetért az adatigénylés teljesitését
koordindlé szervezeti egység tervezetével, Ugy kiadmdanyozza a valaszt, ellenkezd
esetben a jogi Ugyekért felelbs szervezeti egység Utjdn a déntésének megfelels
vélasztervezet elkészitésére utasitia az adatigénylés teljesitését koordindld
szervezeti egységet és az igy elkészitett vélaszt kiadmanyozza.

(7) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigényld nevét és
azigényelt adatok megjeldiését az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatdrozott
okok alkalmazhatésagdnak a megdilapitdsa célidbdl feliegyzi. Az adatigénylés
teljesitését koordindld szervezeti egység az az Infotv. 28. § (2) bekezdésében
meghatdrozott  idd elteltével, illetve az ott meghatdrozott feltétel
bekdvetkeztével t6rli adatigényld személyes adatait.

17. §
[Az adatigénylés teljesitésének mdédja]

(1) Amennyiben azigényelt kbzérdek( adat kiaddsa nem biztosithaté az adatigényld
aital megjeldlt teljesitési médon, a kiadmdényozdasra jogosult vezetd dént oz
adatigénylés teliesitésének modjardl és errél, valamint a déntés indokairdl oz
adatigénylés teljesitésével egyidejlleg tdjékoztatia az adatigénylét.

(2) Amennyiben az igényelt kézérdekd adat kiaddsa betekintés Utjan biztosithaté, a
kiadmdnyozdsra jogosult vezetd valaszdban felhivia az adatigénylét arra, hogy a
betekintés idépontjat egyeztesse az adatigénylés teljesitését koordindléd szervezeti
egyseg vezetbjével, akinek elérhetségeirdl egyidejlleg tdjékoztatja.

18.§
[Az adatigényles teljesitésének elutasitdsa mentesiilési ok alapjdn]

(1) A Szerv az adatigénylés teljesitését elutasithatia oz Infotv. 29. § (1q)
bekezdésében vagy (1b) bekezdésében foglalt feltételek fenndlidsa esetén.

(2) A Szerv az adatigénylés teljesitését az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
feltételek teliestlése esetén kizdrélag akkor utasithatja el, ha az azonos
adatigényld dltal egy éven belll benyUjtott, azonos adat megismerésére iranyuld
adatigénylést kordbban
a) teliesitette és a kordbban igényelt, azonos adatkdrbe tartozé adatokban nem

allt be vdltozds; vagy
b) a jogorvoslati lehetéségekrdl torténé téjékoztatdsra is kiteriedd indokoldssal
ellagtott valaszban elutasitotta és az elutasitds okdban nem dilt be véltozds.

(3) A Szerv az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
okbdi torténd  elutasitésardl o jogorvoslati  lehetéségekre is  kiterjedd
vdlaszievélben értesiti oz adatigénylét.



(4) Amennyibenlehetséges, a Szerv az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29.§ (1b)
bekezdésében foglalt okbdl torténd elutasitdsdrdl a jogorvoslati lehetéségekre is
kiterjiedd vélaszlevéloen értesiti az adatigénylét.

(5) A Szerv az adatigénylés teliesitését akkor is elutasithatia, ha annak teljesitése
kizérélag Uj adat elddllitésa Utjan lehetséges.

(6) A Szerv nem alkalmazhatja oz (5) bekezdésben foglaltakat abban az esetben, ha
az igényelt kézérdekl adat a kezelésében van és azonnal elérhetd. Az igényelt
k&zérdekU adatot akkor is azonnal elérhetének kell tekinteni, ha annak elddllitdsa
kGl6ndsen az ehhez szUkséges alapmiveletek elvégzésére, valamint az adatok
tabldzatba  foglaldsdnak  idSigényére figyelemmel nem okoz jelentds
munkaterhet.

(7) Amennyiben az igényelt kbzérdekl adat a Szerv kezelésében van, dm annak
el6dlitdsa jelentés munkaterhet okoz, a Szerv dénthet az adatigénylés teljesités
hatdridejének meghosszabbitdsardl.

(8) Az adatigénylés teljesitésének az elutasitdsardl a kiadmdnyozdsra jogosult vezetd
a részére a jogi Ugyekeért felelds szervezeti egység vezetdje Utjdn az adatigénylés
teljesitéset koordindld szervezeti egység vezetdje dltal tett javaslat alapjan a 2-3.
§ -okban foglaltakra figyelemmel dént.

(9) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylés
teljesitését az (1) bekezdés vagy oz (5) bekezdés alapjan elutasité vdlasz
kiadmanyozdsdt kdvetéen bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése mdasodik
mondat elsé fordulata szerinti nyilvantartdsba az elutasitds tényét és indokait.

19. §
[Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsa]

(1) Amennyiben az igényelt kdzérdek( adat
a) nincs a Szerv kezelésében; vagy
b) aSzerv kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésében
meghatdrozott valamely megtagaddsi ok fenndll
az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység az adatigénylés
megtagaddsarél a megtagadds okait és a jogorvosiati lehetéségeket ismertetd
vQlasztervezetet készit.

(2) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylés
megtagaddsardl sz616 vélasztervezet elkészitését megeldzéen az Infotv. 27. § (2)
vagy (4) bekezdései szerinti valamely megtagaddsi ok fenndlldsdra vonatkozdan
beszerzi a rendelkezéssel érintett eljéré szerv elbzetes véleményét.

(3) Amennyiben az adatigénylés 27. § (5) és (6] bekezdése szerinti dontés
megalapozdsat, valamint tovdabbi dontés megalapozdsdt szolgdld adat
mindségére hivatkozdssal, illetve arra tekintettel kerGl elutasitésra, hogy a
kbézérdekd adat adatigénylé ditali megismerése a Szerv térvényes muikddése
rendjét veszélyeztetng, feladat- és hatdskérétnek illetéktelen kilsé befolydsoldsat
tenné lehetdévé, a Szerv kételes részletesen megindokolni és aldtédmasztani @
kbézérdekl adat megismerésének megtagaddsaként megjeldlt okot.

(4} Amennyiben az adatigénylés Uzleti titokra hivatkozdssal ker(l elutasitésra, a Szerv
koteles beszerezni a titokgozda dlidspontiét arra vonatkozdan, hogy az



adatigényléssel  érintett  kdzérdekl adat adatigénylés sordn  t6rténd
megismerésével mely védett ismeretet az, mely az Uzleti tevékenység végzése
szempontjabdl ardnytalan sérelmet szenvedne. A fitokgazddnak dlidspontjdban
ki kell térnie az adatmegismerés korldtozdsdnak jogszerlségére, indokoltsagdra,
szUkségessegére és ardnyossagdra.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység vezetbje az Infotv. 29. §
(1) bekezdése szerinti hatdaridd lejartdt megeldz&10. napon a jogi Ugyekért felelds
szervezetli egység vezetdjének, aki pedig 6. napon belll a kiadmdanyozdsra
jogosult vezetdnek tovabbitja az (1) bekezdés szerinti valasztervezetet.

(6) Az adatigénylés megtagaddsdrdl szolé déntés meghozatala sordn a 16. §-ban
meghatdrozottakra, tovdbbd a 2-3. §-ra figyelemmel kell eljarmni.

(7) Az (1) bekezdésben foglaltak megfelelé alkalmazdsdval - indokoldssal
aladtGmasztva - kell eljarni akkor is, ha a Szerv dlidspontja szerint az igényelt adat
nem koézérdekd adat.

(8) Amennyiben az igényelt kdzérdekd adat nem a Szerv kezelésében van, az
adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység gondoskodik az adatkezeld
azonositdsardl és amennyiben sikerll az adatkezelbét azonositania, errd!
megfelelden tdjékoztatja az adatigénylét.

(?) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylés
teljesitését megtagadd valasz kiadmdanyozdsat kdvetéen bevezeti az Infotv. 30. §
(3) bekezdése mdsodik mondat elsé fordulata szerinti nyilvantartdsba a
megtagadds tényét és indokait.

Iv.
Az adatigénylének killdendd vdlaszlevél

20. §
[Formai kévetelmények]

(1) Az adatigényldnek kUldendd vdlaszlevél (a IV. cim alkalmazds&ban: vélaszievél)
bevezetd része tartalmazza az adatigénylés
a) iktatdsi szamat;
b) a Szerv dltal tériént kézhezvétel idépontjdnak és mddjanak megjeldlését;
c) szbvegszer( ismertetését.

(2) A véloszlevél érdemi része a déntéstdl figgden tartalmazza

a) az adatigénylés teljesitésére vagy az annak elutasitdsdra vonatkozd ddntést;

b) a doéntés indokait;

c) oz alkalmazott jogszabdlyi rendelkezések megjeldlését; valamint

d) oz adatigénylés pontositésara irdnyuld felhivds esetén a 13. § (3)-(5)
bekezdésében foglaltakat;

e) oz adatigényles teljesitésére rendelkezésre Alld hatdriddé meghosszabbitdsa
esetén a 14. § (5)-(6) bekezdéseiben foglaltakat;

f) koltsegterités megdllapitdsa esetén a 15. § (6) bekezdésében foglaltakat;

g) a 13-14. §-ban meghatdrozott esetek kivételével tdjékoztatdst a jogorvoslati
lehetdségekrdl
- a jogorvoslati hatdridé;
- a jogorvoslat targydban ddnteni jogosult szervek elérhetdségének;



- a terUletileg illetékes jogi segitségnyujtd szolgdlat elérhetéségének;
- kotelezd jogi képviseletet igényld jogorvoslati eljérés esetén az erre a tényre
torténd utalds megjeldlésével.

(3) Amennyiben az adatigénylés t6bb adatkdr megismerésére iranyul, és az egyes
igények fteljesithetésége az adatkdrdk megismerhetdsége szerint  eltérd
megitélése ald esik, a vdlaszlevél minden egyes megismerni kivant adatkér
vonatkozdsban kilén-kiIon tartalmazza a (2) bekezdésben elGirtakat.

(4) A valaszlevél zAard része tartalmazza
- a vélaszlevél keltezését;
- a kiadmdanyozdasra jogosult vezetd nevét.

(5) A 13-14. §-ban meghatdrozott esetekben a vdlaszlevél kiadmdanyozdja az
adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység.

21. §
[Tartalmi kSvetelmények]

(1) A vdlaszlevelet az Infotv. 30. § (2) bekezdésében meghatdrozottakra figyelemmel
kozérthetden kell megfogalmazni.

(2) Az adatigénylés pontositasdra felhivd valaszlevél tartalmazza
a) a pontositasra szoruld adat vagy teljesitési méd megjelslését;
b) a pontositds hatdridejét, valamint tdjékoztatdst arrdl, hogy a pontositds
hatdrideje alatt az adatigénylés teljesitésének, tovdbba
c) az adatigénylét megilletd igényérvényesitési eljdrdsoknak a hatdrideje nem
nyugszik;
d) a pontositds elmaraddsdnak kévetkezményeit.

(3) Az adatigénylés teljesitésére nyitva 4alld hatdridé-hosszabbitdsra vonatkozd
dontésrdl tdjékoztatd vélaszlevél tartalmaza
a) az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti hatdridé-hosszabbitdsi ok fenndlldsdnak
ismertetését;
b) az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti, valamint a meghosszabbitott hatdridé
utolsé napjdnak déatum (naptdri nap) szerinti megjellését.

(4) A koliségtérités megdllapitdsdrédl 1aGjékoztatd valaszlevél tartaimazza

a) az Infotv. 29. § (3)-4) bekezdésekben meghatdrozott feltétel fenndlldsdnak
ismertetését;

b) a kélisegek megnevezését és dsszegét is tartalmazd kimutatdst a varhatdan
felmer(l®

c) koltségekrél;

d) akoltségtérités megdllapitdsa jogalapjdnak a megjeldlését;

e) akdltségtérités megdllapitdsdnak ténybeli indokoldsat;

f) felhivast az Infotv. 29. § (3a) bekezdése dltal eldirt nyilatkozattételre:

g) a nyilatkozattétel elmaraddsdnak és a megdfizetés elmaraddsanak
kbvetkezmeényeit.

h) tdjékoztatdst az adatigénylé dltal igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségekrdl.

(5) Az adatigénylés teljesitésérdl szolé valaszlevél tartalmazza
a) a teljesites modjdt, és — amennyiben az adatigényl® dltal kért teljesitési mod
nem biztosithaté — annak konkrét jogszabdlyhellyel megjelslt indokait:



o)

a befekintés biztositdsa esetén felhivdst a betekintés idépontjanak
egyeztetésére és az egyeztetést koordindld személy elérhetéségét.

(6) Az adatigénylés teljesitésének elutasitdsdardl szo16 valaszlevél tartalmazza

a)

b)
c

d)

e)

f)

a 19. § (é) bekezdésében foglaltak alkalmaozdsdnak eredményessége esetén
az adatkezeld megnevezését és az adatkezeld elérhetéségének a
megjeldlését;
az adatigénylés mentestlési ok alapjdn térténd elutasitdsa esetén az elutasitds
alapjaul szolgdlé mentesUiési ok megjeldlését;
az adatigénylés megtagaddsa esetén a megtagadds Infotv. 27. §-a szerinti
okdnak a megjeldlését;
annak a térvényi rendelkezésnek a megjeldlését, amely azt az érdeket
hatdrozza meg, amelyre figyelemmel az Infotv. 27. § (2) bekezdése a
kdzérdekd adat megismerésére vonatkozd jog korldtozdsdat lehetévé tesz:
amennyiben a megtagaddsi ok alkalmazhatésdga targydban a Szerv mds
szervezet dlidspontjat is figyelembe vette, eme az dliGspontra és az azt
megfogalmazd szervezetre torténd hivatkozdst;
amennyiben a megtagadds az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatdrozott
mérlegelésen alapul, az ezen mérlegelés sordn figyelme vett szempontokat és
azok értékelését;
t&jékoztatast oz adatigénylé dital igénybe veheté jogorvosiati lehetéségekrdl.
V.
Egyéb rendelkezések

22. §
[Az adatigenylésekkel kapcsolatos egyéb feladatok]

(1) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylésekrél
nyilvantartast vezet.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartds tartalmazza

a)
b)
c)

d)
e)

az adatigénylés Szervhez érkezésének az id8pontjat;

az adatigénylés Ugyében szlletett ddntést;

az adatigényld nevét és az adatigénylével térténd kapcsolattartdsra szolgdld
adatokat;

az igényelt adatkdr megjeldlését;

teljesitést elutasitd dontés esetén az elutasitds okdt.

(3) Az adatigénylés teliesitését koordindld szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti
nyilvantartas alapjén

a)

b)

c

t&jékoztatja az elutasitésok indokairdl minden évben janudér 31-éig a Nemzeti
Adatveédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsdgot (Infotv. 71/D. § (4)
bekezdés);

a Szerv tevékenységére, mikodésére vonatkozd adatok kdzdtt évente
kbzzeteszi a  kdzérdek(G adatokkal kapcsolatos kotelezd  statisztikai
adatszolgditatas adatait {Infotv. 1. melléklet Il. 15. pont),

kezdemeényezi a Szerv vezetéjének az Infotv. 37. § (4) bekezdése szerinti
dontését.

(4) Az adatfigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység az Infotv. 34. § (3)
bekezdéseben foglalt kdzzétételi kdtelezettségnek vald megfelelés érdekében



kbzzéteszi a Szabdlyzatot az https; //balatonkozseg.hu, https://mikofalva.hu,
https://bekolce.hu alatt elérhetd oldaldn és a kozadat.hu oldalon.

Vi.
Hatdlyba lépés

23. §
(1} A Szabdlyzatot 2025. év januér hénap 27. napjatdl kezdddéen kell alkalmazni.

(2) A Szabdlyzatot az alkalmazasanak kezdénapjdt megelézéen a Szervhez
beérkezett adatigényléssel kapcsolatos eljdrasra is alkalmazni kell, feltéve,
hogy az ilyen adatigénylés targydban a Szerv meg nem értesitette az
adatigénylét oz adatigénylés teljesitésérdl vagy az adatigénylés elutasitasardl.

VIL.
Mellékletek

1. Az adatigénylések nyilvantartésdra szolgdld nyilvantartds-nyomtatvany

2. Vdlaszlevél-nyomtatvdanyok
a) Pontositdsra felhivé valaszlevél
b) Hatdridd meghosszabbitdsdrél szélé valaszievél
c) Kéltségtérités megdllapitdsardl szold valaszievél
d) Adatigénylés teljesitésérdl szol6 valaszievél
e) Adatigénylés teljesitésének megtagaddsdrdl széld valaszievél

3. Jegyzbkdényv-nyomtatvdny az adatigénylés személyes betekintés biztositdsa
0tjan t6rténd teljesitéséhez

Balaton, 2025. janudr 29.
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VALASZLEVEL-MINTAK 2.a. meliéklet

Pontositasra felhivé vdlasz
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjdn, személyesen / postai / elekironikus Gton k&zérdekladat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kévetkezé adatok megismerésére terjesztett eld
kérelmet:

GXXX

Kézérdekdadat-igénylése X szam alatt iktatdsra kerlt.

TGjékoztatom, hogy kozérdekladat-igénylése az igenyelt adatok / az adatigénylés
teljesitésének médja tekintetében nem egyértelmU, mivel XXXX.

Ezért az informdcids dnrendelkezési jogrédl és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXII.
térvény 28. § (3) bekezdése alapjdn felhivom, hogy a felhivds kézhezvételétdl szamitott 15
napon beldl igényét pontositsa.

Tdjékoztatom, hogy a pontositdsi felhivasra adott vdlasza Szervhez térténd beérkezéséig
terjedd idStartam az Infotv. 28. § (3) bekezdése értelmében az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre dlld hatdridébe nem szamit bele.

Tojekoz’ro’rom hogy e fenti hataridé a Szerv vdlaszaddsi hatdridejét, valamint annak lejérta
esetén az On szdmdra rendelkezésre Allé jogorvoslati lehetéségek igénybevételének a
hatdridejét nem befoly&solja.

Amennyiben oz adatigénylést a megadott ideig nem pontositja, a Szerv a rendelkezésre allé
igény alapjdn jar el.

Kelt: Aldird
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Hatdaridd meghosszabbitdsardl sz616 vdlasz 2.b. melléklet

Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjdn, személyesen / postai / elekironikus Oton kdzérdek(adat-
igenyléssel fordult a Szervhez, melyben a kévetkezd adatok megismerésére terjesztett eld
kérelmet:

nXXX"

KézérdekUadat-igénylése X szadm alatt iktatdsra kerUit.

Tdjekoztatom, hogy kozérdekUadat-igénylése jelentss terjedelmd / nagyszadmu adatra
vonatkozik / az adafigénylés teljesitése a Szerv alaptevékenységének elldtdsdhoz szUkséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, mivel indokolds.

Ezért az informdcids Snrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrol szdld 2011, évi CXIL.
térveény 29. § (2] bekezdése alapjdn a kdzérdekladat-igénylés teljesitésére nyitva dllo,
napjan lejaré hatdriddt 15 nappal meghosszabbitom.

A meghosszabbitott hatdridé YY. napjan jér le.

Kelt: Aldird
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Koltségtérités megadllapitdsardl sz616 vdlasz 2.c. melléklet
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elekironikus Gton kdzérdekdadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kévetkezd adatok megismerésére terjesztett eld
kérelmet:

WXXX"

Kézérdekladat-igénylése X szam alatt iktatdsra kerdlt.

Az informdcids &nrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl szold 2011, évi CXIl.
térvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 29. § (3) bekezdés alapjdn téjekoztatom, hogy
koézérdekdadat-igénylése teljesitése az igényelt adatokat tartaimazéd adathordozd kdéltsége
/ az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényld részére térténd kézbesitésének
kéltsége miatt kdltséggel jar.

Az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése, valamint a kézérdekd adat irdnti igény teljesitéséért

megdllapithatd kéltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1-2. § (X)
bekezdése alapjan a kdvetkezd kdltségtételek merlinek fel:

| | | =

S Adatmennyisé

N . s Koltségtérités
Adatkor | Koliseg . Koltse’gfer’ltgs‘ megdilapitdsdn 9 . Koltségtérités
megnevezes | megnevezés | megdliapitdsdna A . (oldalszdm, .
. - ak ténybeli . Osszege
e e k jogalapja indoka adathordozdk
darabszédma)

|'

Fentiekre figyelemmel a kézérdekUadat-igénylés teljesitése érdekében kdltségtéritést
Gllapitok meg. A megtéritendd kéltség dsszege: XXX forint.

Kérem, hogy a jelen t&jékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon beldl nyilatkozzon arrdl,
hogy az adatigénylést fenntartja-e.

Az Infotv. 29. § (3a) bekezdése alapjén tdjékoztatom, hogy a jelen tdjékoztatds megtételétdl
az igénylé nyilatkozatdnak az adatkezeldhdz vald beérkezéséig terjedd idétartam nem
szdmit bele az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre Gl hatdridébe. Ha az adatigénylést
fenntartja, a k&ltségtéritést (kilon felhivés szerinti, legaldbb 15 napos) hatdridében kételes
medfizetni.
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Amennyiben a fenti hatdridén beltl nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést felhivasra nem
fizeti meg, kdzérdekUadat-igénylése nem keril teljesitésére.

Tdjékoztatom, hogy déntésemmel szemben a kdltségtérités dsszegének felllvizsgdlata
érdekeben vdlasztdsa szerint a kéltségtérités medfizetésére vonatkozd hatdridé lejartatdl
szdmitott  egy éven belUl bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi  és
Informdcidszabadség Hatésaghoz (Hatésdg) vagy 30 napon belll keresetet nyUjthat be
birdsdghoz, mely keresetnek a hatdridd utolsd napjan a birésdghoz be kell érkeznie. A
Hatosag elidrésa ingyenes és nem kételezd jogi képviseld igénybevétele. A birésag eljdrdsa
illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylét terheli a pernyertes fél kditségeinek
megtéritése. A birdsdg eljardsban a jogi képviselet, azaz Ogyvéd eljdrasa kotelezd.

A Hatdsdg elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.. 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birésdg elérhetésége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: AlQird
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Adatigénylés teljesitésérdl sz616 vdlasz 2.d. melléklet

Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjdn, személyesen / postai / elekironikus Uton kézérdekdadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kévetkezd adatok megismerésére terjesztett eld
kérelmet:

2XXX"

A beérkezés idépontja: [datum] Kdzérdek( adat-igénylése X szédm alatt iktatdsra kerdlt.

Tajékoztatom, hogy az igényelt adatok az aldbbi URL-n keresztol nyilvénosan elérhetéek:
pontos, az igényelt adatra mutaté URL

Tojékoztatom, hogy kézérdek( adatigénylésének a mellékelt dokumentum megkUldésével /
XXX helyen betekintés biztositdsdval teszek eleget.

Kérem, hogy sziveskediék a betekintés idSpontjat X személlyel az aldbbi elérhetéségek

egyikén Y. idészakban egyeztetni: XXX

Kelt: Aldird
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Adatigénylés teljesitésének megtagaddsdrél sz616 vélasz 2.e. melléklet
Tisztelt Adatigénylé!

20.... év xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elektronikus Oton kdzérdekdadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kdvetkezd adatok megismerésére terjesztett eld
kérelmet:

W XXX

KézérdekU adatigénylése X szam alatt iktatdsra kerolt.

A/ Az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrdl széld 2011. évi CXIl.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan téjékoztatom, hogy kézérdekd
adatigénylésének teljesitését megtagadom, mivel az igényelt adat nincs a Szerv
kezelésében.

EgyUttal tajékoztatom, hogy az igényelt adat XXX szerv kezelésében van.
A szerv elérnetbsége:

Cim: XXX

Levelezési cim: XXX

Honlap: XXX

B/ Az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrél szolé 2011. évi CXII.
torvény (a tovdbbiokban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tdjékoztatom, hogy
kézerdekUadat-igénylés teljesitését megtagadom, mivel az adatok megismerése az aldbbi
okokbdl kizart / korlGtozott:
- azinfotv. 27. § (1) bekezdésre tekintettel,
- azlnfotv. 27. § (2) bekezdés XXX pontjdba, illetve erre figyelemmel a(z) XXX térvény
YYY rendelkezésére
- az Infotv. 27.§ (4) bekezdése alapjan oz aldbb megjeldlt unids jogi aktusra
figyelemmel: XXX

TGjékoztatom, hogy az Infotv. 30. § (5) bekezdése alapjén a kdzérdekU adat megismerésére
irdnyuld igény teljesitéséhez fUz8d8 kdzérdeket mérlegeltem. A mérlegelés sordn az
kovetkezs szempontokat figyelembe véve déntésemet az aldbbi értékelés alapjdn hoztam
meg: indokolds

Tdjékoztatom, hogy az Infotv. 27. § (2) bekezdés XXX ponftjq, illetve erre figyelemmel a(z) XXX
férvény YYY rendelkezése / 29. § (2a) bekezdésére tekintettel / 27.8 (4) bekezdése helyes
értelmezése és a megtagadds okdnak megdliapitdsa érdekében megkerestem a 77z
szervezetet, amely akként nyilatkozott, hogy: a megkereset szerv indokoldsa, hogy miért
nem ismerheté meg az adat.

C/ Az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl széld 2011, évi CXIl.
tdrvény (a tovébbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tdjékoztatom, hogy kézérdekd
adatigénylés teljesitését megtagadom, mivel

- adatigénylése a 20.... év hénap napjdn — egy éven belll — benyuUjtott, azonos
adatkorre irdnyuld és az On részére teljesitett adatigényléssel megegyezik (Infotv. 29.
§ (1a) bekezdése);
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- adatigénylésében nem adta meg nevét/megnevezését/azt az elérhetdségét,
amelyen az adatigénylésével kapcsolatos tdjékoztatds, értesités megadhato (Infotv.
29.§ (1b) bekezdése);

- az On dltal megismerni kivant adat nincs a Szerv tényleges kezelésében, és a Szerv
nem koteles - kOIdndsen az irdnyitésa vagy felugyelete alatt dllé kdzfeladatot elldtd
szerv kezelésében 1évd — adatok beszerzésére [t&jékoztatds szUkséges a megismerni
kivant adatokat tényleges kezeld szervrdl] (az Infotv. 30. § (2a) bekezdés a. pont);

- adatigénylése teliesitése a Szerv kezelésében 16vS kdzérdekl adatok/kdzérdekbd
nyilvénos adatok dsszevetése Utjdn, a kezelésében lévd adatokhoz képest Uj adat
elbdllitasa szikséges (Infotv. 30. § (2a) bekezdés b. pont); Az adatok megismerése
kizardlag Uj adat elddllitdsa Utjian biztosithatd a kévetkez&k szerint: XXX

Tdjekoztatom, hogy a fenti kdzérdekd adatigénylése xxx pontjat / yyyy adatkér
megismerésének biztositésat elutasitom az Infotv. 27. § (5) bekezdése / 27. § (5)-(¢)
bekezdése dalapjan. Az Infotv. 27. § (5) bekezdésére figyelemmel mérlegeléssel
Osszevetettem az igényelt adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizardsdhoz f0z8dé
kdzérdek sUlydt és megdllapitottam, hogy:

XXX

Tdjékoztatom, hogy a fenti kézérdek( adatigénylése xxx ponfigdt / yyy adatkdr
megismerésének biztositésat elutasitom az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjéan, mivel a
megismemni kivant adatok Uzleti titkot képeznek. Tdjékoztatom, hogy az igényelt adatok
megismerése az aldbbiak szerint ardnytalan sérelmet okozna XY gazdasdagi tarsasagnak,
egyéni vdllalkozénak: a titokgazda gazdasdgi tarsasdg részletes indokoldsa

Tdjékoztatom, hogy ddntésemmel szemben vdlasztdsa szerint déntésem kdzIésétél széamitott
egy éven belll bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi &s Informdcidszabadség
Hatésaghoz (NAIH) vagy 30 napon belll keresetet nyujthat be birésdghoz, mely keresetnek
a hatdridé utolsé napjén a birdsdghoz be kell érkeznie. A Hatdsag elidrdsa ingyenes és nem
kételezd jogi képviseld igénybevétele.

A birésag elidrasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylét terheli a
pernyertes fél kdliségeinek megtéritése. A birdsag eljdrasban - a jardsbirdsag kivételével - a
jogi képviselet, azaz Ugyvéd eljdrdsa kdtelezd.

A Hatdsag elérhetbsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.; 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: hitps://www.naih.hu/

A birésag elérnetésége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Aldird
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JEGYZIOKONYV-NYOMTATVANY 3. melléklet

Jegyz6kényv
kdzérdekiadat-igénylés betekintés Gtjdn valé teljesitéséhez
ldSpont: XXX
Helyszin: XXX

Jelen vannak:
Adatkezeld részérdl: XXX (név és tisztség megjeldlése)
Adatigényld részérdl: XXX

A mai napon XXX adatigénylé / meghatalmazdssal igazolt (meghatalmazds a jegyz8kényv
meliekletét képezi) képviseldje az XXX iktatdszamy kdzérdekd adatigénylés Ugyében fenti
helyen és id6ben megjelent és a kévetkezd adatokat ismerte meg: XXX

Az adatigényld / meghatalmazdssal igazolt képviselGje az adatokrdl masolatot készitett,

Az adatigenylé / meghatalmazdssal igazolt képviseldje Ogy nyilatkozott az adatok
megismereésének biztositdsaval az adatkezel® az adatigénylést telies mértékben / részben /
nem teljesitette.

Az adatigényld / meghatalmazdssal igazolt képviseldje a betekintés sordn a kdvetkezd
észrevételeket tette: XXX

A Szerv tdjékoztatta az adatigényldt, hogy amennyiben nem fogadja el a fteljesitést,
vélasztasa szerint a teljesitéstdl szamitott egy éven beldl bejelentéssel fordulhat a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdacidszabadség Hatdésaghoz (Hatdsag) vagy 30 napon beldl keresetet
nydjthat be birésaghoz, mely keresetnek a hataridé utolsé napjdn a birésdghoz be kell
érkeznie. A Hatdsdg eljdrdsa ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld igénybevétele. A
birdsag eljdrdsa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylét terheli a pernyertes
fél kdltségeinek megtéritése. A biréség elj@rdsban - a jardsbirésag kivételével - jogi képviselet,
azaz Ugyved eljdrdsa kdtelezd.

A Hatdsag elérhetésége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

K.m.f

Adatkezels Adatigényld

A JegyzGkdnyv egy példanyat az adatigényld atvette.

adatigényld aldirdsa
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